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一、单项选择题（每小题1分，共50分）
1、法律文书属于(    )特点十分明显的文书。

A．格式化     B．要素化     C．程式化  　  　D．法律化

2、法律文书对语言有很高的要求，语言运用必须 (    )。

A．高度精确   B．高度准确   C．高度确切   　 D．高度明确

3、法律文书的主旨必须要求做到 (  　)

A．鲜明突出、集中单一     B．准确突出、集中单一

C．鲜明确切、集中统一     D．确切突出、集中统一

4、法律文书大都有固定的结构，包括(    )三部分。

A．标题、正文、尾部             B．首部、正文、尾部

C．首部、事实和理由、尾部       D．首部、正文、尾部和附项

5、无论是涉及诉讼的法律文书还是不涉及诉讼的法律文书，都必须依法制作，其法律依据包括(    )。

A.实体法    B．程序法    C．实体法和程序法    D．民法和民事诉讼法

6、公安机关的法律文书是指公安机关的＿＿(    )

A.侦查文书    B.预审文书    C．立案、破案文书    D.强制措施文书

7、侦查文书写作的基本要求是＿＿(    )

A.内容正确、格式规范                B.内容合法，语言准确

C.内容真实，时间要及时              D.内容具体，文字精炼

8、公安机关在接受公民报案、控告、举报或者犯罪嫌疑人自首时制作的法律文书是(  )

A.刑事案件立案报告表                B.刑事案件破案报告表

C.受理刑事案件登记表                D.聘请律师审批表

9、取保候审决定书是属于 ＿＿(   )

A.立案、破案 (类文书)        B.讯问犯罪嫌疑人 (类文书)

C.侦查终结 (类文书)          D.强制措施 (类文书)

10、呈请拘留报告书的首部不仅要写明被拘留人的基本情况，而且要写明被拘留人的( )

A.简历      B.学历          C.个人历史      D.违法犯罪经历

11、提请批准延长侦查嚣押期限意见书，是指公安机关向上级＿＿提请批准延长侦查蔼押期限时所制作的文书。(     )

A.人民法院      B.人民检察院      C.公安机关      D.人民政府

12、起诉意见书中提出起诉意见的理由和法律依据这一部分，应当引用的法律条款是( )

A.刑法和刑事诉讼法       B.刑法或者刑事诉讼法

C.刑法                   D.刑事诉讼法

13、补充侦查报告书正文部分重点是"补充侦查结果"，要详细地写明补充侦查的＿＿( )

A.有关情况和结果    B.经过和结论    C.过程和发现的问题    D.时间和地点

14、根据我国《刑事诉讼法》第7条、第114条的规定，公安机关要求复议 (并制作要求复议意见书)的有以下两种情况:一是公安机关认为人民检察院的＿＿＿有错误的;二是公安机关移送起诉的案件，人民检察院作出不起诉决定的，公安机关认为有错的。(     )

A.批准逮捕的决定


B.不批准逮捕的决定

C.起诉的决定



D.补充侦查的决定

15、公安机关要求复议的意见末被同级人民检察院接受，并认为同级人民检察院的复议决定有错误时，向＿＿申明理由，请求对案件重新审核而制作的文书，称为提请复核意见书。 (     )

A.同级人民检察院    B.上级人民检察院    C.上级公安机关    D.上级人民法院

16、人民检察院的法律文书，是各级人民检察院行使＿＿重要文字凭证。(     )

A.侦查权 

B.检察权



 C.审判权


D.逮捕权

17、批准逮捕决定书是人民检察院批准逮捕＿＿的凭证，也是公安机关执行逮捕的依据。(     )

A.人犯

B.犯罪嫌疑人

C.被告人

D.犯人

18、人民检察院经侦查或审查确认被告人的行为构成犯罪，依法应当交付审判，而向人民法院提起公诉的文书是＿＿ (     )

A.起诉书

B.公诉意见书

C.起诉状

D.起诉意见书

19、不起诉决定书的决定事项应当写明＿＿(     )

A.对×××不予起诉             B.对×××决定不起诉

C.对×××决定不予起诉         D.对×××不起诉

20、刑事抗诉书以＿＿为单位制作。 (     )

A.案件

B.案件和被告人

C.被告人

D.案件或被告人

21、人民检察院认为本院和下级人民检察院对人民法院的判决、裁定提出的抗议不当，而决定撤回抗诉时，所制作的文书是＿＿(     )

A.刑事抗诉书



B.刑事抗诉案件审查报告

C.撤回抗诉决定书


D.提请抗诉报告书.

22、下级人民检察院发现人民法院＿＿确有错误，层报提请上级人民检察院依法按审判监督程序提出抗诉时，所制作的工作文书是提请抗诉报告书。 (    )

A.刑事判决



B.刑事裁定

C.刑事判决事裁定


D.生效刑事判决或裁定

23、纠正不当暂予监外执行意见书以＿＿为单位制作，一书三联。 (    )

A.案件 


B.犯罪嫌疑人

C.罪犯 

　　D.被告人

24、通知立案书，是指人民检察院在＿＿工作中，认为公安机关不立案的理由不能成立，通知公安机关立案时，所制作的文书。 (   )

A.自行侦查

B.提起公诉

C.立案监督

D.审判监督

25、起诉书以案件为单位制作一式多份。一个案件只有一名被告人时，向人民法院送达起诉书 ＿＿(    )

A.5份

B.8份

C.4份

D.l0份

26、下列关于第一审刑事判决书的标题的组成要素正确的是(    )

A．受理法院，案件性质，文种             B．制作法院，案件性质，文种

C．受理法院，审级和案件性质，文种       D．制作法院，审级和案件性质，文种

27、北京市海淀区人民法院2003立案第110号刑事案件，第一审刑事判决书的案号可以表述为(    )

A．(2003)海刑切字第110号        B．海刑终字(2003)第110号

C．(2003)京刑初字第110号        D．京刑初字(2003)第110号

28、第一审刑事判决书列举证据不能抽象、笼统、应当尽可能写得(    )

A．明确、具体    B．准确、具体    C．精确、完整    D．准确、完整

29、第一审刑事判决书的判决结果，定罪判刑的，表述为(      )

A．被告人王××犯盗窃罪，判处有期徒刑×年

B．判处盗窃犯王××有期徒刑×年

C．判处王××有期徒刑×年

D．人犯王××犯盗窃罪，判处有期徒刑×年

30、第一审刑事判决的判决结果，宣告无罪的，均应表述为(      )

A．宣告被告人×××无罪             B．被告人×××无罪

C．宣告被告人×××无罪释放         D．判决被告人×××无罪

31、第二审刑事判决书中，公诉案件的被告人提出上诉的，第一项写(  )

A．公诉机关

B．原公诉机关

C，上诉人

D．原审被告人

32、再审刑事判决书是指人民法院依照刑事审判监督程序，对己经发生法律效力的确有错误的刑事判决，进行重新审理后，就案件的(    )

A．实体问题作出的书面决定

B．程序问题作出的书面决定

C．实体问题和程序问题作出的书面决定

D．实体问题或程序问题作出的书面决定

33、刑事裁定书，是指人民法院对刑事案件在审理和执行过程中的_______，依照我国刑法、刑事诉讼法的规定作出的书面决定。(    )

A．实体问题             B．实体问题或程序问题

C．程序问题             D．程序问题和部分实体问题

34、各级人民法院对于本院发出的刑事判决书、刑事裁定书或刑事调解书，发现有个别错误或遗漏之处，应当_______予以改正、补充。(   )

A．判决

B．裁定

C．决定

D．裁定或决定

35、第一审民事判决书的理由由两部分构成，即(     )

A．判决的理由和所依据的事实         B．判决的理由和判决的主文

C．判决的理由和所适用的法律条文     D．判决的理由和所依据的证据

36、监狱、未成年犯管教所对罪犯的服刑期间又犯罪，或者发现了判决时所没有发现的罪行，认为需要追究刑事责任，提出起诉意见，移送审查决定时制作的文书叫做（   ）

A．起诉书    B．起诉状    C．监狱起诉意见书    D．监狱起诉书

37、以下可以制作监狱起诉意见书的主体是(    )

A．公安机关    B．检察机关    c．末成年犯管教所    D．看守所

38、监狱起诉意见书与公安机关起诉意见书相同的是(    )

A．文书制作的法律根据        B．文书的法律效力 

C．文书适用的范围            D．要求起诉的对象

39、监狱起诉意见是向(     )

A．公安机关提出的             B．人民检察院提出的

C．人民法院提出的             D．监狱提出的

40、罪犯出监鉴定表，是出监罪犯在服刑改造的结论性法律文书，它的具体对象不包括(     ).

A．服刑期满的罪犯        B．裁定假释的罪犯

C．裁定释放的罪犯        D．取保候审的罪犯

41、民事原告为了维护自身的合法权益，向人民法院呈送的指控被告的书状即为＿。( )

A．行政起诉状    B．民事答辩状    C．民事上诉状    D．民事起诉状

42、刑事自诉案件的被害人或者他的法定代理人为追究的刑事责任，直接向人民法院提起诉讼时所使用法律文书，称＿＿。(     )

A．刑事自诉状    B．刑事上诉状    C．刑事申诉书    D．刑事答辩状

43、被告人委托的辩护人为维护被告人的合法权益，当庭发表的系统性法庭发言，称为
＿＿。(     )

A．代理词    B．法律意见书    C．辩护词    D．公诉意见书

44、我国法律规定，法庭审理笔录完毕后应当交由当事人阅读或者向他宣读。当事人确认没有错误后，必须（    ）。
A．签名      B．签名或盖章    C．盖章
   D．签名和盖章
45、辩护词一般有一种常用的构架和层次:即前言，辩护理由、主张和＿＿。(   ) 

A．结尾    B．结束语    C．结论
    D．请求事项

46、仲裁文书是当事人间根据已达成的仲裁协议，为解决＿＿而制作的申请仲裁和仲裁机构处理解决纠纷、争议的各种有关文书的总称。(     )

A.经济合同纠纷、劳动争议      B.经济合同、收养纠纷

C.继承纠纷、劳动争议          D.收养纠纷、继承纠纷

47、当事人制作仲裁申请书向仲裁机构申请仲裁必须依据＿＿(    )

A.法律规定                    B.合同规定

C.仲裁条款或仲裁协议          D.国际惯例

48、仲裁裁决为＿＿。(    )

A.一裁终局                  B.二裁终局

C.诉讼的必经程序            D.申请复议的必经程序

49、公证书的内容和其他法律文书一样，也分_____三部分。(    )

A．首部、正文、尾部           B．首部、事实和理由、尾部

C．首部、正文、尾部和附项     D．首部、事实和法律依据、尾部和附项

50、以下公证书的首部的书写有问题的一项是＿＿。(    )

A．写明标题，即在公证书上部居中写"×××公证书"

B．在"×××公证书"的右下方写年度的全称及公证机关的简称和编号

C．编号应连续写下去，不受年份限制

D．在首部还要书写当事人的身份事项

二、多项选择题（每小题1分，共10分）
1、公安机关发布通缉令，通缉的对象是＿＿(    )。

A.罪该逮捕而在逃的犯罪嫌疑人    B.逮捕后脱逃的犯罪嫌疑人

C.从监狱内逃跑的罪犯            D.在调查过程中，不辞而别的证人

2、起诉意见书首部的内容有＿＿(    )

A.文书标题和编号                 B.犯罪嫌疑人的基本情况

C.犯罪嫌疑人的违法犯罪经历       D.犯罪事实

3、破案报告书正文部分内容有＿＿(     )

A.案件侦查结果                  B.破案的理由和根据

C.破案的组织分工和方法步骤      D.其他破案措施和下一步的工作意见

4、人民检察院的法律文书，是由人民检察院的(     )决定的。

A.性质

B.任务

C.目的

 D..职能

5、立案的诉讼文书包括(    )

A.立案决定书    B.批准直接受理决定书    C.移送案件通知书    D.传唤诵知书

6、仲裁协议包括合同中订立的仲裁条款和以其他书面方式在(  )达成的请求仲裁的协议。

A.纠纷发生前                B.纠纷发生后

C.纠纷发生过程中            D.纠纷调解过程中
7、以下(       )是规范性法律文书 

A．刑法   　　　　 B．民事诉讼法       C．民事起诉状    D．刑事诉讼法
8、非规范性法律文书的制作主体包括(     )。

A．律师事务所    B．司法机关    C．当事人    D．律师
9、公安机关采取强制措施时，使用的文书有＿＿(    )。

A.呈请拘留报告书     B提请批准逮捕书

C.逮捕证             D.监视居住决定书
10、写作人民检察院法律文书主要应当注意以下几方面的要求(    )。

A.办案及时     B.准确规范    C.严格依法    D.说理充分

3、 判断题（每小题1分，共10分）
1、法院阶段律师会见被告人应当向法院提交会见被告人申请书。 （     ）

2、行政案件一律不得以调解书的形式结案。 （     ）

3、对证人作的笔录称为讯问笔录。 （     ）

4、在仲裁案件中，被申请人向仲裁委员会提交的答辩意见称为答辩书。（     ）

5、陈某向某司法局申请律师执业证书，司法局超过法定期限没有颁证时，陈某可以向司法局提交复议申请书以维护其合法权益。 （     ）

6、案由属于法律文书中的正文部分。 （     ）

7、我国辩护词制作的法律依据除了刑事诉讼法以外，还有宪法。                (   )

8、刑事自诉上诉案件，如果是原审被告人上诉的，那么在二审判决书的当事人基本情况陈述时，第一项写明写上诉人（原审被告人），第二项写被上诉人（原审自诉人）。     (    )

9、律师出具的法律建议书具有法律意义，但不具有法律效力。                  (    )

10、人民法院对于当事人的回避申请适用民事决定书。                          (    )

4、 简答题（每小题4分，共20分）
1、简述法律文书的基本特点。

2、受理刑事案件登记表中“简要案情”部分主要应写明哪些情况? 

3、犯罪嫌疑人具备何种情形，才能制作取保候审决定书?

4、简述检察文书的概念和作用。

5、制作起诉书阐述理由应当注意哪些问题?

5、 文书制作题（每小题5分，共10分）
案  情一：案情：陈某，1984年10月6日出生，汉族，杭州人，高中文化，无职业，住杭州市西湖区某小区。2001年10月6日的一天晚上，陈某在本市杭州商学院会堂门口，以借打电话为名，向事主王某借用手机一只，打电话过程中，陈某借机上厕所，然后趁王某不注意逃走。事后，陈某的父亲知情后，退还了王某人民币4100元。2001年11月15日，陈某将手机变卖，所得2500元，2001年11月20日陈某将钱化完后，到公安机关自首，并被取保候审。经评估该手机的价值为人民币4100元。

根据以上案情，制作一份起诉意见书。要求格完整正确，字迹清楚。

案情二：2002年12月19日早上，许强（男，1968年10月3日出生，汉族，杭州人，住本市西湖区转塘镇某村）来叫许龙去本市转塘镇某村郑伟（男，1973年3月3日出生，汉族，杭州人，住该村）家拆所建房屋模板，当时许强讲该所建房承包者张金（男，1971年2月1日出生，汉族，杭州人，住该村）、郑朝（男，1966年9月13日出生，汉族，杭州人，住该村）已催了好几次，要求模板拆掉，因此，许龙当日就前往郑家拆模板，到下午一时左右，当许龙在拆模板时突然脚手架手毛竹断掉，由由造成许龙从三层楼高的脚手架上跌下来当场死亡，并征得各方同意后于第四天火化。事故发生后，几方进行了协调，当时许强说，去叫许龙是张金和郑朝的要求，不是其个人意思，他本人只是租模板给张金，当时是向张金要求去叫的。张金认为自己没有叫过，是许强自已去叫的人。郑朝认为张金说的是对的，并说毛竹不是他提供的。郑伟说当时是包给张、郑二人承建的，与自已无关。后张金补充说当天许龙中餐是在郑伟家吃的，当时喝了酒。郑伟认为与其无任何关系，饭是一起吃的，但没有喝酒，房子已承包出去，且是包工包料的，故不承担责任。
许龙与许强系兄弟，许龙妻名叫黄芬（1969年5月1日出生，汉族，杭州人，住该村），许龙有一子名叫许力（1991年10月5日出生，汉族，杭州人，住该村），许龙父亲名叫许坤（1943年8月6日出生，汉族，杭州人，住该村），许坤尚有一女儿嫁在外村。现黄芬欲起诉至法院。请作如下工作：
请为死者的家属写一份民事起诉状以维护自己的权利，要求主体正确，格式完整。
《法律文书学》参考答案
一、单项选择题
1—10 CAABC ACCDA     11—20 BAABB BBADB    21—30 CDCCB BAADB  

31—40 BADBC CCBBD   41—50
二、多项选择题

1、ABC  2、ABC  3、ABCD  4、     5、   

6、AB  7、ABD  8、  9、ABCD   10、ABCD 
三、判断题

1、×2、×3、×4、
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5、6、×7、
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8、×9、
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10、
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四、简答题

1、简述法律文书的基本特点。

答:从文书的制作和使用过程来讲，法律文书主要具有以下几个特点：制作的合法性，效力的强制性，形式的规范性，制作的时效性，语言的精确性。

2、受理刑事案件登记表中“简要案情”部分主要应写明哪些情况? 

3、犯罪嫌疑人具备何种情形，才能制作取保候审决定书?

答:只有犯罪嫌疑人具备下列情形之一时，才能制作取保候审决定书:

(1)可能判处管制、拘役或者独立适用附加刑的;

(2)可能判处有期徒刑以上刑罚，采取取保候审的方法不致发生社会危险性的;

(3)应当逮捕，但正在怀孕、哺乳自己未满周岁婴儿的妇女;

(4)应当逮捕，但患有急性、恶性传染病或者其他严重疾病，采取取保候审的方法不致发生社会危险性的;

(5)拘留后应当提请批准逮捕，而人民检察院不批准逮捕，需要复议复核的;

(6)拘留后证据不符合逮捕条件的;

(7)犯罪嫌疑人被蔼押的案件，不能在法定期限内办结，需要继续侦查的;

(8)逮捕后发现犯罪嫌疑人具有第三、四项情形的。

4、简述检察文书的概念和作用。
5、制作起诉书阐述理由应当注意哪些问题?

答:阐述起诉书的理由主要应当注意以下几个问题:

(1)准确概括犯罪行为的本质属性;

(2)准确引用法律;

(3)准确阐明定罪处罚的倾向意见;

(4)准确写明起诉决定。

五、案例分析题

案情一 参考答案

杭州市公安局西湖区分局起诉意见书

西公预诉（2002）第500号

犯罪嫌疑人陈某，男，1984年10月6日出生，汉族，杭州人，高中文化，无职业，住杭州市西湖区某小区。

违法犯罪经历：2001年11月20日因诈骗被西区公安分局取保候审。

经我局侦查终结，证实犯罪嫌疑人陈某有下列犯罪事实：

2001年10月6日的一天晚上，陈某在本市杭州商学院会堂门口，以借打电话为名，向事主王某骗得手机一只，价值4100元。后陈某向我局投案自首。

综上所述，犯罪嫌疑人陈某的行为触犯了《中华人民共和国刑法》第266条，涉嫌诈骗罪，根据《中华人民共和国民事诉讼法》第129条之规定，特将本案移送审查，依法起诉。

此致

杭州市西湖区人民检察院

局长：边某

2004年12月1日

案情二 参考答案：
民事起诉状

原告：黄芬，女，1969年5月1日出生，汉族，杭州人，住杭州市西湖区转塘镇某村，系死者之妻

原告：许力，男，1991年10月5日出生，汉族，杭州人，住该村，系死者之子

原告：许坤，男，1943年8月6日出生，汉族，杭州人，住该村，系死者之父

被告：许强，男，1968年10月3日出生，汉族，杭州人，住该村

被告：郑伟，男，1973年3月3日出生，汉族，杭州人，住该村

被告：张金，男，1971年2月1日出生，汉族，杭州人，住该村

被告：郑朝，男，1966年9月13日出生，汉族，杭州人，住该村

诉讼请求：

1、请求各被告共同赔偿第一、二、三原告死亡赔偿金共263000元，丧葬费10000元；

2、请求各被告共同赔偿第二原告被扶养人生活费20000元；

3、请求各被告共同赔偿第三原告被扶养人生活费50000元；

4、本案的诉讼费由各被告承担。

事实和理由：

2002年12月19日早上，许强叫许龙去本市转塘镇某村郑伟家拆所建房屋模板，该房由张金黄和郑朝共同承包建造。当许龙在拆模板时突然脚手架手毛竹断掉，由由造成许龙从三层楼高的脚手架上跌下来当场死亡。现各方未能就死者赔偿问题达成一致，故诉至贵院，请依法判处。

此致

杭州市西湖区人民法院

具状人：

年  月  日
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