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一、单选题（每小题1分，共计20分）
1. 美国第一台计算机采用的逻辑元件是（     ）
A、大规模集成电路
B、集成电路
C、晶体管
D、电子管
2. 在计算机技术中采用二进制，其主要原因是（     ）
A、由于计算机采用的器件决定，计算机采用了具有两种稳定状态的二值电路
B、二进制运算最简单
C、二进制数表示简单，学习容易

D、最早设计计算机的人随意决定的

3. ASCII码是对（  ）进行编码的一种方案。
A、汉字  
B、字符
   C、图形符号  
D、声音

4. 汇编语言是（     ）
A、机器语言  
B、低级语言
   C、高级语言
  D、自然语言

5. 一台计算机的字长是4个字节，这意味着它（     ）
A、能处理的字符串最多由4个英文字母组成

B、能处理的数值最大为4位十进制数9999

C、在CPU中作为一个整体加以传送处理的二进制数码为32位
D、在CPU中运算的结果最大为2的32次方

6. 十进制数29转换为二进制数为（     ）
A、11101
    B、11001
    C、10011
    D、11011
7. 下列设备中，只能作输出设备的是（     ）
A、磁盘存储器
B、键盘
C、鼠标器
D、打印机
8. 计算机的存储系统一般指（   ）。
A、RAM和ROM
    B、硬件和软件
  C、驱动器和磁盘片
   D、内存和外存
9. 在Windows中，某个窗口的标题栏的右端的三个图标可以用来（     ）
A、使窗口最小化，最大化和改变显示方式
B、改变窗口的颜色，大小和背景
C、改变窗口的大小，形状和颜色
D、使窗口最小化，最大化和关闭
10. 在Windows的中文输入方式下，在几种中文输入方式之间切换应按（   ）键
A、Ctrl+Alt
B、Ctrl+Shift
C、Shift+Space
D、Ctrl+Space
11. 下列操作中，（ 
）直接删除文件而不把被删除文件送入回收站
A、选定文件后，按Del键
B、选定文件后，按Ctrl+Del键
C、选定文件后，按Tab键，再按Del键
D、选定文件后，按Shift键，再按Del键
12. Windows中，对文件和文件夹的管理是通过(
  ) 来实现的。
A、对话框        B、资源管理器或我的电脑     C、剪切板
D、控制面板
13. 在Word编辑状态下，若光标位于表格之外右侧的行尾处，按Enter（回车）键，结果为（     ）
A、光标移到下一列

B、光标移到下一行，表格行数不变
C、插入一行，表格行数改变
D、在本单元格内换行，表格行数不变
14. Word2010主窗口的标题栏有变显示的按钮“[image: image1.png]


”是（     ）
A、最小化按钮

    B、还原按钮
C、关闭按钮
        
D、最大化按钮

15. 在Word2010编辑状态下，确定当前输入位置的操作是（     ）
A、单击鼠标左键    B、将鼠标左键按3下     C、双击鼠标左键     D、单击鼠标右键

16. 当文档处于阅读模式时，为了恢复到原Word2010界面下，可以按下（  ）键。
A、回车          
B、空格             C、【Home】            D、【Esc】

17. 删除一个段落标记，前后两端文字将合并成一个段落，合并后段落内容所采用的编排格式（     ）
A、必须重新设置格式 
B、是后一段落的格式

C、没有变化             D、与后一段格式无关

18. 下列关于Word2010操作的叙述中，正确的是（     ）
A、在输入文档内容时，凡是已经显示在屏幕上的内容，都已经被保存在硬盘上了

B、用粘贴操作把剪贴板中的内容粘贴到文档的插入点，剪贴板中内容继续存在

C、用剪切、复制和粘贴操作，只能在一个文档中进行选定对象的移动和复制

D、剪贴板可保存多个剪切或复制操作的不同对象内容

19. 在Word2010中，可以利用（  ）很直观的改变段落的缩进方式，调整左右边界和改变表格的宽度。
A、菜单栏         
B、工具栏             C、格式栏            D、标尺

20. Excel广泛应用于（    ）。

A、统计分析、财务管理、股票分析和经济、行政管理等各个方面 

B、工业设计、机械制造、建筑工程 

C、多媒体制作 

D、美术设计、装潢、图片制作等各个方面
二、 填空题（每空2分，共计40分）
1. 计算机的软件系统通常分成          软件和          软件。
2. 计算机是由主机和          组成的。
3. 在桌面上创建一个快捷方式图标后，再运行该程序时，只要          快捷图标即可。
4. 计算机中，中央处理器CPU由          和          两部分组成。
5. 硬盘在使用前，必须经过          处理，才能存取数据。
6. 被删除的文件(夹)被临时存放在          。

7. 用鼠标指向窗口的标题栏并拖动鼠标，则该窗口将          。
8. 在默认情况下，—个Excel工作薄有3个工作表，其中第—个工作表的默认表名称是             ；为
了改变工作表的名称，可以右击          ，弹出快捷菜单，选择“重命名”。
9. 如果B2＝2、B3=l、B4＝3、B5＝6，则＝SUM(B2：B5)的结果为          ；＝(B2+B3+B4)/B5的结果为          。
10. 数据列表必须有          ，而且每一列的          必须相同。
11. 分类汇总前必须要对分类的项目进行          。
12. 放映演示文稿可以选择“幻灯片放映”具栏中的          按钮，也可以利用快捷键          。
13. 进行控制演示文稿外观的三种方式是          、配色方案、设计模版。
14. 计算机病毒传染部分的主要作用是将病毒程序进行          。
三、简答题（每小题8分，共40分）

1. 简述计算机的发展情况。

2. 计算机的主要性能指示？

3. 操作系统的功能有哪些？

4. 简述在Excel2010中建立公式的步骤？

5. 简述RAM和ROM的区别。
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